
 

H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024 

TRÁMITES 

 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Registro Civil 

Responsable de la Unidad: Margarita Espinoza Hernández 

Teléfono Oficial:   764 104 75 67 

Correo Electrónico Oficial: registrocivil@xicotepecpuebla.com 

Dirección de la Unidad: Plaza de la Constitución S/N 

DATOS GENERALES 

Trámite o Servicio: Registro de nacimiento. 

Objetivo: Realizar el registro de la persona física para que obtenga legalmente su 

identidad. 

Descripción: Registrar el nacimiento de una persona física en el municipio acreditando su 

identidad 

Requisitos: 

• Certificado de nacimiento original 

• Copia de acta de nacimiento los padres 

• CURP de los padres 

• Copia de INE de los padres 

• Dos testigos con copia de INE (que no sean los abuelos) 

• En caso de que el menor sea mayor a 6 meses deberá presentar constancia de inexistencia 

de registro del lugar de nacimiento y el NUAT (ministerio publico) 

Monto a pagar: 

$0 

Lugar de pago: 

- 

Horario de atención: 

Lunes a Viernes  

09:00 am – 16:00 pm 

Tiempo de respuesta: 

3 días hábiles 

Requisitos adicionales: 

Deberá presentar sus documentos para revisión y agendar una cita. 

Marco legal normativo: 

Código civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla y reglamento para el registro civil. Ley Orgánica 


